MINISTERUL EDUCATIEI
UNIVERSITATEA DE VEST DIN TIMISOARA

Universitatea deVest Anexa 1 Nr.inregistrare: 64288/23.09.2024

ANUNT DE SELECTIE ECHIPA DE PROIECT FINANTAT DIN FONDURI
EUROPENE NERAMBURSABILE

Universitatea de Vest din Timisoara anuntd:

Organizarea unei proceduri de selectie a echipei de proiect pentru proiectul finantat din
fonduri europene nerambursabile care este contractat.

Denumirea proiectului: Proiect Mobilititi ERASMUS+ 2024.

Proiect finantat din fonduri Erasmus+ pentru Actiunea Cheie 1 — mobilitatea persoanelor n

scopul invatdrii, proiecte de mobilitate pentru studentii si personalul din invitimantul superior.

Obiectivul general al proiectulni: Implementarea in cadrul Universititii de Vest din
Timigoara a tuturor beneficiilor noului ghid Erasmus+ pentru proiectele de mobilitate adresate
studentilor, cadrelor didactice si personalului administrativ, interesati si desfisoare in

strdindtate mobilititi de studiu, practica, predare si formare.

Posturile pentru care se realizeazd selectia:

1. Manager proiect

2. Referent Erasmus mobilititi Incoming in scop de Studii, Partner Countries

3. Referent Erasmus mobilitdti Outgoing in scop de Studii, Partner Countries

4. Referent Erasmus mobilitati Outgoing in scop de Practica, Partner Countries

5. Referent Erasmus mobilitati de scurtd duratd pentru doctoranzi

6. Referent Erasmus mobilitati Incoming in scop de Predare/Formare, Partner Countries
7. Referent Erasmus mobilitdti Outgoing in scop de Predare/Formare, Partner Countries
8. Expert Erasmus implementare Blended Intensive Programmes

9. Referent suport administrativ mobilitati

10. Secretar Erasmus mobiliti{i Incoming in scop de Studii, Partner Countries

11. Responsabil financiar

12. Responsabil achizitii

13. Responsabil resurse umane
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Calendarul de derulare a procesului de selectie a echipei de proiect:

| Nr.crt.

Termene

Locatie

il,

Perioada depunere dosar

25-26.09.2024 ora 12:00

*

Perioada evaluare dosare

26.09.2024 ora 15:00

| Afisare rezultate

126.09.2024 ora 16:00

Se vor transmite prin email participan‘;ilor

2
3.
'y

Perioadi contestatii

27.09.2024 ora 10:00

Rk

5.

Afisare rezultate finale

27.09.2024 ora 16:00

Se vor transmite prin email participantilor

*Dosarele de candidaturd se vor trimite prin e-mail la adresa: international@e-uvt.ro (la subiect

va rugam si precizati: Proiect Mobilitati ERASMUS+ 2024, postul......).

** Contestatiile se vor trimite prin email la adresa: international@e-uvt.ro (la subiect v rugam

sd precizati: Proiect Mobilitdti ERASMUS+ 2024, postul.....).

Urmatoarele Anexe fac parte integrati din prezentul anunt:

Anexa 1. Continut dosar candidaturi;

Anexa 2. Descrierea detaliati a posturilor;

Anexa 3. Criteriile de evaluare i modalitatea de ierarhizare a candidaturilor.

Detalii suplimentare la adresa de e-mail international@e-uvt.ro.

Bd. Vasile Péarvan, nr.4, 300223 Timigoara, Romania
Tel: +40-(0)256-592.372 / Email: international@e-uvt.ro

www.uvt.ro

elatia cu


SORINA CRINA PAUTU
Highlight


MINISTERUL EDUCATIEI
UNIVERSITATEA DE VEST DIN TIMISOARA

o

y
S

-—w_

Universitatea de Vest

Anexa A Anunt selectie echipii proiect — Continut dosar candidaturi

Nr. inregistrare: 64288/23.09.2024
CONTINUT DOSAR CANDIDATURA

Dosarele de candidaturd pentru posturile pentru care se realizeazi selectia in cadrul
Proiectului cu titlul Proiect Mobilititi ERASMUS+ 2024, finantat din fonduri Erasmus+ pentru
Actiunea Cheie 1 — mobilitatea persoanelor in scopul invatirii, proiecte de mobilitate pentru

studentii i personalul din inva{imantul superior, trebuie si contind urméatoarele documente:

» Scrisoare de intentie;

* Curriculum vitae in format Europass (semnat pe fiecare pagini si datat pe ultima
pagind);

* Documente justificative care atesti informatiile din CV (scanate intr-un singur
document, in format pdf);

* Carte de identitate (scanats, in format pdf, cu mentiunea “conform cu originalul” si
semnitura titularului).

Dosarele de candidaturé se vor trimite prin e-mail la adresa international@e-uvt.ro (la subiect

va rugdm sa precizati: Proiect Mobilitdti ERASMUS+ 2024, postul......), in intervalul 25—
26.09.2024 ora 12:00.

Toate documentele vor fi transmise pe email, in format scanat, intr-un singur pdf (scrisoare de
intentie, CV format Europass cu pozitia vizati, documente justificative care si ateste

informatiile prezentate in CV, semnate pe fiecare pagini).

Relatia cu

Bd. Vasile Parva ! .
Tel: +40-(0)256-592.372 / Email: international@e-uvt.ro
www.uvt.ro
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Anexa B Anunt selectie echipi proiect - Descrierea detaliati a posturilor
Nr. inregistrare: 64288/23.09.2024

DESCRIEREA DETALIATA A POSTURILOR VACANTE iN CADRUL
PROIECTULUI FINANTAT DIN FONDURI EUROPENE NERAMBURSABILE

in cadrul procedurii de selectic a echipei de proiect pentru proiectul de dezvoltare

institutionald cu finantare nerambursabild Proiect Mobilitati ERASMUS+ 2024, se organizeaza

selectia pentru urmétoarele posturi:

1. Postul: Manager proiect

Perioada: 12 luni

Pozitia in COR/Cod: 242101

Norma de lucru (nr. ore/zi, nr. ore/total): 40 de ore/luni

ege e

Dezvoltarea de acorduri bilaterale noi cu institutii de invitdmant superior din Erasmus
Partner Countries in acord cu prioritdtile UVT privind cooperarea la nivel global;
Coordonarea implementirii proiectelor de mobilititi Erasmus+ cu institutii de tnvatimant
superior din "Partner Countries";

Comunicarea instituionald cu partenerii institutii de invitdmant superior din Erasmus
Partner Countries de la semnarea acordurilor pand la momentul raportirii finale a acestor
proiecte;

Scrierea proiectelor de mobilitate cu parteneri din zonele aferente mobilititilor cu institutii
de Invéatimant superior din Erasmus Partner Countries;

Gestionarea bugetului aferent proiectelor dedicate mobilititilor de studenti, personal
academic si non-academic in vederea acoperirii unui numiar cit mai mare de parteneriate
sustinute in acest sens:

Organizarea de intalniri §i activitii de informare si formare cu colegi din cadrul institutiilor

partenere din cadrul Erasmus Partner Countries

Bd. Vasile Parvan, nr.4, 300223 Timigoara, Romania
Tel: +40-(0)256-592.372 / Email: international@e-uvt.ro
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Participa la organizarea evenimentelor nationale si internationale specifice programelor
Erasmus+ la UVT, in mod specific Erasmus International Week, evenimente din cadrul
selectiilor pentru mobilitati sau de valorizare si diseminare a rezultatelor mobilitatilor, etc.

Competente si abilitati:

Cunoasterea limbii engleze la nivel minim C1 conform Cadrului European comun de
referintd pentru limbi striine.

Cunoagterea unei a doua limbi de circulatie internationali la nivel minim C1 conform
Cadrului European de referintd pentru limbi striine.

Abilititi de comunicare scrisi si verbald, sustinere de prezentiri referitoare la proiect cu
public, fizic si online.

Cunoagterea instrumentelor de gestionare a mobilititilor utilizate de Comisia Europeani
(Beneficiary Module, Online Language Support, EWP Dashboard etc.).

Cunoasterea componentelor Microsoft Office la nivel avansat (Word, Excel, etc).

Experientii profesionala:

Minim 10 ani vechime in domeniul Relatiilor Internationale;
Experientd in implementarea proiectelor de mobilitati;
Experinta in managementul de proiecte constituie un avantaj.

Nivel studii: studii superioare finalizate.

2. Postul: Referent Erasmus mobilititi Incoming in scop de Studii, Partner Countries

Perioada: 12 luni

Pozitia in COR/Cod: 331309

Norma de lucru (nr. ore/zi, nr. ore/total): 40 de ore/luni

g e

Asigurd implementarea mobilititilor Incoming de studii in cadrul programului
Erasmus Partner Countries;

Asigurd comunicarea cu institutiile de invatdmant superior partenere si cu institutiile
guvernamentale (de la nivel local, de la nivel central) pentru primirea la UVT a studentilor
ce realizeazd mobilitdti Incoming de studii in cadrul programului Erasmus Partner

Countries, in conformitate cu regulamentele interne si cu Carta Erasmus a UVT 2021 -2027;

Bd. Vasile Parvan, nr.4, 300223 Timisoara, Roménia
Tel: +40-(0)256-592.372 / Email: international@e-uvt.ro
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- Contribuie la intocmirea/reinnoirea acordurilor bilaterale cu partenerii institutionali n
cadrul programului Erasmus Partner Countries;

- Asigurd comunicarea cu partenerii institutionali Tn cadrul programului Erasmus Partner
Countries privind nominalizarea studentilor beneficiari ai unor mobilitdti de studii
Incoming la UVT;

- Sprijind studentii la intocmirea formularelor necesare (formular de aplicatie, Learning
Agreement, etc.);

- Intocmeste contractul financiar intre UVT si student In ceea ce priveste grantul Erasmus+
pentru mobilitati Incoming de studii in cadrul programului Erasmus Partner Countries si
asigurd circuitul documentului respectiv in UVT;

- Solicita Directiei Economico-Financiare plata grantului Erasmus+ pentru mobilitati
Incoming de studii in cadrul programului Erasmus Partner Countries, conform
procedurilor interne §i reglementirilor programului Erasmus+ si asigurd informarea
studentilor cu privire la transferurile bancare;

- Asigurd gestionarea bazelor de date obligatorii ale Comisiei Europene privind mobilititile,
utilizate la nivel european (Beneficiary Module, Online Language Support, EWP
Dashboard etc.), pentru fiecare mobilitate Erasmus+ Incoming de studii in cadrul
programului Erasmus Partner Countries a studentilor UVT;

- Realizeaza raportarea privind implementarea mobilitatilor Incoming de studii in cadrul
programului Erasmus Partner Countries;

- Participd la organizarea evenimentelor nationale si internationale specifice programelor
Erasmus+ la UVT, in mod specific Erasmus International Week, evenimente din cadrul
selectiilor pentru mobilititi sau de valorizare si diseminare a rezultatelor mobilitatilor, etc.

- Competente si abilititi:

- Cunoasterea limbii engleze la nivel minim C1 conform Cadrului European comun de
referintd pentru limbi striine.

- Abilita{i de comunicare scris3 si verbald, sustinere de prezentiri referitoare la proiect cu
public, fizic si online.

- Cunoagterea instrumentelor de gestionare a mobilitatilor utilizate de Comisia Europeana
(Beneficiary Module, Online Language Support, EWP Dashboard etc.).

- Cunoasterea componentelor Microsoft Office la nivel avansat (Word, Excel, etc).

Bd. Vasile Parvan, nr.4, 300223 Timisoara, Romania
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- Experientd profesionala:

- minim 1 an vechime in domeniul Relatiilor Internationale;
- experientd in implementarea proiectelor de mobilititi;

- Nivel studii: studii superioare finalizate.

3. Postul: Referent Erasmus mobilititi Qutgoing in scop de Studii, Partner Countries

- Perioada: 12 luni

- Pozitia in COR/Cod: 331309

- Norma de lucru (nr. ore/zi, nr. ore/total): 40 de ore/luni

TR

- Asigurd implementarea mobilititilor Outgoing de studii in cadrul programului
Erasmus Partner Countries;

- Asigurd comunicarea cu institutiile de invifimant superior partenere pentru trimiterea
studentilor ce realizeazd mobilititi Outgoing de studii in cadrul programului
Erasmus Partner Countries, in conformitate cu regulamentele interne si cu Carta Erasmus
a UVT 2021- 2027,

- Contribuie la intocmirea/reinnoirea acordurilor bilaterale cu partenerii institutionali in
cadrul programului Erasmus Partner Countries;

- Oferd consultantd individuald studentilor UVT, de la exprimarea intentiei de a candida
pentru obtinerea unui grant Erasmus+ si realizarea unei mobilititi de studiu in cadrul
programului Erasmus Partner Countries, pini la raportarea finali a mobilitatilor, in urma
echivalirii creditelor obtinute la institutia parteners;

- Puneladispozitia studentilor UVT participanti la mobilitati de studiu in cadrul programului
Erasmus Partner Countries, informatii despre selectie, criterii de eligibilitate, continutul
dosarului de selectie, institutia parteners, conditii de trai in strdindtate, cazare, echivalarea
creditelor, etc;

- Asigurd comunicarea cu partenerii institutionali in cadrul programului Erasmus Partrer
Countries privind nominalizarea studentilor UVT beneficiari ai unor mobilitati de studii;

- sprijind studentii la intocmirea formularelor necesare (formular de aplicatie, Learning
Agreement, etc.) pentru Universitatea la care a fost selectat;

- fntocmeste contractul financiar intre UVT si student in ceea ce priveste grantul Erasmus+

Bd. Vasile Parvan, nr.4, 300223 Timigoara, Romania
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- pentru mobilitati Outgoing de studii in cadrul programului Erasmus Partner Countries si
asigurd circuitul documentului respectiv in UVT;

- Solicitd Directiei Economico-Financiare plata grantului Erasmus+ pentru mobilitati
Outgoing de studii in cadrul programului Erasmus Partner Countries, conform
procedurilor interne si reglementérilor programului Erasmus+ si asigurd informarea
studentilor cu privire la transferurile bancare;

- Asigurd gestionarea bazelor de date obligatorii ale Comisiei Europene privind mobilitatile,
utilizate la nivel european (Beneficiary Module, Online Language Support, EWP
Dashboard etc.), pentru fiecare mobilitate Erasmus+ Outgoing de studii in cadrul
programului Erasmus Partner Countries a studentilor UVT;

- Realizeazi raportarea privind implementarea mobilititilor Outgoing de studii in cadrul
programului Erasmus Partner Countries;

- Participd la organizarea evenimentelor nationale si internationale specifice programelor
Erasmus+ la UVT, in mod specific Erasmus International Week, evenimente din cadrul
selectiilor pentru mobilititi sau de valorizare si diseminare a rezultatelor mobilititilor, etc.

- Competente si abilititi:

- Cunoagterea limbii engleze la nivel minim C1 conform Cadrului European comun de
referintd pentru limbi striine.

- Abilitafi de comunicare scrisi si verbald, sustinere de prezentiiri referitoare la proiect cu
public, fizic i online.

- Cunoagterea instrumentelor de gestionare a mobilititilor utilizate de Comisia Europeani
(Beneficiary Module, Online Language Support, EWP Dashboard etc.).

- Cunoagterea componentelor Microsoft Office la nivel avansat (Word, Excel, etc).

- Experienta profesionala:

- minim 6 luni vechime in domeniul Relatiilor Internationale;
- experientd in implementarea proiectelor de mobilititi;

- Nivel studii: studii superioare finalizate.

Bd. Vasile Parvan, nr.4, 300223 Timisoara, Romania
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4. Postul: Referent Erasmus mobilititi QOutgoing in scop de Practicd, Partner Countries
- Perioada: 12 luni
- Pozitia in COR/Cod: 331309

- Norma de lucru (nr. ore/zi, nr. ore/total): 40 de ore/luni

sqe e

- Responsabilititi si atributii:

- Asigurd implementarea mobilititilor Outgoing de practici in cadrul programului
Erasmus Partner Countries,

- Asigurd comunicarea cu institutiile partenere pentru trimiterea studentilor ce realizeaza
mobilitdfi Outgoing de practicd in cadrul programului Erasmus Partner Countries, in
conformitate cu regulamentele interne si cu Carta Erasmus a UVT 2021- 2027;

- Contribuie la intocmirea/reinnoirea acordurilor bilaterale cu partenerii institutionali in
cadrul programului Erasmus Partner Countries;

- Oferi consultanti individuald studentilor UVT, de la exprimarea intentiei de a candida
pentru obtinerea unui grant Erasmus+ §i realizarea unei mobilititi de practicd in cadrul
programului Erasmus Partner Countries, pand la raportarea finald a mobilititilor;

- Pune la dispozitia studentilor UVT participanti la mobilititi de practici in cadrul
programului Erasmus Partner Countries, informatii despre selectie, criterii de eligibilitate,
continutul dosarului de selectie, institutia parteners, conditii de trai in striinitate, cazare,
echivalarea creditelor, etc;

- Asigurd comunicarea cu partenerii institutionali in cadrul programului Erasmus Partner
Countries privind nominalizarea studentilor UVT beneficiari ai unor mobilititi de practica
(daci este cazul);

- Sprijind studentii la intocmirea formularelor necesare (formular de aplicatie, Learning
Agreement, etc.) pentru institutia la care a fost selectat;

- intocmeste contractul financiar intre UVT si student in ceea ce priveste grantul Erasmus+
pentru mobilititi Outgoing de practici in cadrul programului Erasmus Partner Countries
si asigurd circuitul documentului respectiv in UVT;

- Solicitd Directiei Economico-Financiare plata grantului Erasmus+ pentru mobilititi
Outgoing de practicd in cadrul programului Erasmus Partner Countries, conform

procedurilor interne si reglementérilor programului Erasmus+ si asigura informarea

Bd. Vasile Parvan, nr.4, 300223 Timisoara, Romania
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studentilor cu privire la transferurile bancare;

Asigura gestionarea bazelor de date obligatorii ale Comisiei Europene privind mobilitatile,
utilizate la nivel european (Beneficiary Module, Online Language Support, EWP
Dashboard etc.), pentru fiecare mobilitate Erasmus+ Outgoing de practicid in cadrul
programului Erasmus Partner Countries a studentilor UVT;

Realizeaza raportarea privind implementarea mobilitatilor Outgoing de practici in cadrul
programului Erasmus Partner Countries;

Participa la organizarea evenimentelor nationale si internationale specifice programelor
Erasmus+ la UVT, in mod specific Erasmus International Week, evenimente din cadrul
selectiilor pentru mobilititi sau de valorizare si diseminare a rezultatelor mobilitétilor, etc.

Competente si abilititi:

Cunoagterea limbii engleze la nivel minim C1 conform Cadrului European comun de
referintd pentru limbi striine.

Abilitéti de comunicare scrisa si verbali, sustinere de prezentri referitoare la proiect cu
public, fizic si online.

Cunoagterea instrumentelor de gestionare a mobilitatilor utilizate de Comisia Europeani
(Beneficiary Module, Online Language Support, EWP Dashboard etc.).

Cunoagterea componentelor Microsoft Office la nivel avansat (Word, Excel, etc).

Experientii profesionali:

minim 6 luni vechime in domeniul Relatiilor Internationale;
experientd in implementarea proiectelor de mobilititi;

Nivel studii: studii superioare finalizate.

5. Postul: Referent Erasmus mobilititi de scurti durati pentru doctoranzi

Perioada: 12 luni

Pozitia in COR/Cod: 331309

Norma de lucru (nr. ore/zi, nr. ore/total): 40 de ore/luni

a8 g

Responsabilititi si atributii:

Asigurd implementarea mobilititilor Erasmus+ de scurti durati pentru doctoranzi;

Asigurd comunicarea cu institutiile de invatimant superior partenere pentru

Bd. Vasile Parvan, nr.4, 300223 Timisoara, Romania
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primirea/trimiterea doctoranzilor ce realizeazi mobilititi de scurti durati, in conformitate
cu regulamentele interne si cu Carta Erasmus a UVT 2021- 2027;

- Oferd consultantd individuala participantilor la mobilitdti de scurti durati, de la exprimarea
intentiei de a candida pentru obtinerea unui grant Erasmus+ si realizarea unei mobilitati,
pénd la raportarea final3 a acesteia;

- Asigurdreceptia, prelucrarea si analiza dosarelor de candidatura pentru mobilitati Outgoing
de scurti duratd, impreuni cu comisia de selectie;

- Sprijind doctoranzii participanti la mobiliti{i de scurtd durati la intocmirea documentelor
de mobilitate (Learning Agreement);

- Intocmeste contractul financiar intre UVT si doctoranzii UVT care participa la mobilititi
Erasmus+ de scurtd durata si asigura circuitul documentului respectiv in UVT;

- Solicité Directiei Economico-Financiare plata grantului Erasmus+ pentru doctoranzii UVT
care participa la mobilitati de scurta durati, conform procedurilor interne si reglementarilor
programului Erasmus+;

- Asigurd gestionarea bazelor de date obligatorii ale Comisiei Europene privind mobilititile,
utilizate la nivel european (Beneficiary Module, Online Language Support, EWP
Dashboard etc.), pentru fiecare mobilitate Erasmus+ de scurta durati a doctoranzilor UVT;

- Realizeazd raportarea privind implementarea mobilititilor de scurti durati ale
doctoranzilor UVT;

- Participd la organizarea evenimentelor nationale si internationale specifice programelor
Erasmus+ la UVT, in mod specific Erasmus International Week, evenimente din cadrul
selectiilor pentru mobilitati sau de valorizare si diseminare a rezultatelor mobilititilor, etc.

- Competente si abilititi:

- Cunoagterea limbii engleze la nivel minim C1 conform Cadrului European comun de
referinta pentru limbi striine.

- Abilitdti de comunicare scrisi si verbal3, sustinere de prezentiri referitoare la proiect cu
public, fizic si online.

- Cunoagterea instrumentelor de gestionare a mobilititilor utilizate de Comisia Europeana
(Beneficiary Module, Online Language Support, EWP Dashboard etc.).

- Cunoagterca componentelor Microsoft Office la nivel avansat (Word, Excel, etc).

Bd. Vasile Parvan, nr.4, 300223 Timisoara, Roménia
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- Experientii profesionali:

minim 3 ani vechime in domeniul Relatiilor Internationale;

experientd in implementarea proiectelor de mobilititi.

Nivel studii: studii superioare finalizate.

6. Postul: Referent Erasmus mobilititi Incoming in scop de Predare/Formare, Partner

Countries

- Perioada: 12 luni

- Pozitia in COR/Cod: 331309

- Norma de lucru (nr. ore/zi, nr. ore/total): 40 de ore/luni

- Responsabilititi si atributii:

- Consiliazd §i monitorizeazd cadrele didactice si personalul administrativ din cadrul
institutiilor partenere, de la momentul nominalizirii acestora pentru o mobilitate ce
urmeazd a se desfisura la UVT, care intentioneazii si realizeze o mobilitate de
predare/formare, pand la raportarea finald a mobilitatilor, in urma raportirii rezultatelor
obtinute in urma activitatii la institutia parteners;

- Oferd informatii institutiilor partenere si colegilor din departamentele de resort despre
relevanta mobilititilor ntre UVT sgi institutii de invatimant superior din cadrul
Erasmus Partner Countries pentru dezvoltarea profesionald a cadrelor didactice si
personalului administrativ, dar si pentru intdrirea legiturilor inter-institutionale;

- Contribuie la intocmirea/reinnoirea acordurilor bilaterale cu partenerii institutionali in
cadrul programului Erasmus Partner Countries:

- Sprijind cadrele didactice/personalul administrativ la Intocmirea documentelor necesare
realizdrii mobilitatii 1a Universitatea de Vest din Timisoara;

- Intocmeste contractul financiar ntre Universitatea de Vest si participantul la mobilitate in
ceea ce priveste grantul Erasmus+ si asigura circuitul documentului respectiv in UVT;

- Colaboreazi cu facultitile §i departamentele UVT in vederea organizirii mobilitatilor
incoming de predare si/sau formare ale cadrelor didactice si personalului administrativ de

la institutii de nvétdmant superior partenere localizate in Partner Countries;

Bd. Vasile Parvan, nr.4, 300223 Timisoara, Romania
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Solicitd Directiei Economico-Financiare plata granturilor Erasmus+ pentru mobilititi de
predare/formare, conform procedurilor interne si reglementirilor programului Erasmus+,
si asigurd informarea beneficiarilor de la universititile partenere in acest sens;

La Intoarcerea beneficiarilor din mobilitate gestioneaza documentele justificative privind
desfagurarea mobilititii §i raportarea activititii acestora conform instrumentelor de
raportare stabilite la nivel national/european;

intocmeste periodic rapoartele cerute de Agentia Nationala pentru Programe Comunitare
in Domeniul Educatiei si Formdrii Profesionale cu privire la fluxurile de mobilitati de
predare/formare organizate intre UVT si Universititi din Partner Countries;

Participa la organizarea evenimentelor nationale si internationale specifice programelor
Erasmus+ la UVT, in mod specific Erasmus International Week, evenimente din cadrul
selectiilor pentru mobilititi sau de valorizare i diseminare a rezultatelor mobilititilor, etc.

Competente si abilititi:

Cunoagterea limbii engleze la nivel minim C1 conform Cadrului European comun de
referinta pentru limbi striine.

Abilitati de comunicare scrisa si verbald, sustinere de prezentiri referitoare la proiect cu
public, fizic si online.

Cunoagsterea instrumentelor de gestionare a mobilitailor utilizate de Comisia Europeani
(Beneficiary Module, Online Language Support, EWP Dashboard etc.).

Cunoagterea componentelor Microsoft Office la nivel avansat (Word, Excel, etc).

Experient3 profesionali:

Minim 3 ani vechime in domeniul Relatiilor Internationale;
Experientd in implementarea proiectelor de mobilititi.

Nivel studii: studii superioare finalizate.

7. Postul: Referent Erasmus mobilititi Outgoing in scop de Predare/Formare, Partner

Countries

Perioada: 12 luni

Pozitia in COR/Cod: 331309

Norma de lucru (nr. ore/zi, nr. ore/total): 40 de ore/luni
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- Responsabilititi si atributii:

- Asiguri consilierea cadrelor didactice si personalului administrativ afiliat UVT referitor la
aspectele generale si specifice ale Programului Erasmus+, Actiunea-Cheie 1 ,,Learning
Mobility of Individuals™, in ceea ce priveste mobilitiile de predare si formare la institutii
din cadrul Erasmus Partner Countries;

- Consiliazi si monitorizeazi cadrele didactice si personalul administrativ din cadrul UVT
care intentioneaz si realizeze o mobilitate de predare/formare, de la exprimarea intentiei
de a candida pentru obtinerea unui grant Erasmus in cadrul unei selectii, la realizarea unei
mobilitati de predare/formare, pana la raportarea finald a mobilitatilor, in urma raportirii
rezultatelor obtinute in urma activititii la institutia parteners;

- Oferd informatii despre relevanta mobilitdtilor intre UVT si institutii de invatimant
superior din cadrul Erasmus Partner Countries pentru dezvoltarea profesionald a cadrelor
didactice si personalului administrativ, dar si pentru intirirea legiturilor inter-institugionale;

- Contribuie la intocmirea/reinnoirea acordurilor bilaterale cu partenerii institutionali in
cadrul programului Erasmus Partner Countries;

- Coordoneaza, impreund cu facultitile, selectia cadrelor didactice in vederea obtinerii unui
grant Erasmus+ pentru mobilitdti de predare/formare in ceea ce priveste selectiile
organizate la nivelul facultitilor;

- Coordoneazi selectia personalului administrativ afiliat UVT in vederea obtinerii unui grant
Erasmus+ pentru mobilititi de formare in ceea ce privegte selectiile organizate centralizat;

- Dupa finalizarea listelor cu participantii selectati in vederea realizirii unei mobilitti de
predare/formare outgoing, anunti partenerii institutionali si nominalizeazi beneficiarii de
granturi;

- Sprijind cadrele didactice/personalul administrativ la intocmirea documentelor necesare
realizdrii mobilititii la Universitatea/evenimentul pentru care s-a optat in acest sens, daci
este cazul;

- Intocmeste contractul financiar intre Universitatea de Vest si participantul la mobilitate in
ceea ce priveste grantul Erasmus+ si asigurd circuitul documentului respectiv in UVT;

- Asigurd corespondenta cu beneficiarii aflati in mobilitate pentru solutionarea eventualelor

probleme apiérute pe perioada mobilititii;
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- Solicitd Directiei Economico-Financiare plata granturilor Erasmus+ pentru mobilititi de
predare/formare, conform procedurilor interne §i reglementirilor programului Erasmus+,
si asigurd informarea beneficiarilor cu privire la transferurile bancare;

- La fintoarcerea beneficiarilor din mobilitate, soliciti si gestioneazi documentele
Justificative privind desfisurarea mobilititii si raportarea activititii acestora conform
instrumentelor de raportare stabilite la nivel national/european;

- Intocmeste periodic rapoartele cerute de Agentia Nationald pentru Programe Comunitare
in Domeniul Educatiei i Formarii Profesionale din Bucuresti;

- Oferd suport informational cadrelor didactice si personalului administrativ UVT care
desfagoara mobilititi Erasmus+ outgoing de predare/formare privind procesul de obtinere
a dispozitiei de deplasare;

- Intocmeste dispozitiile de deplasare pentru cadrele didactice si personalul administrativ
UVT care desfagoara mobilitéti Erasmus+ outgoing de predare/formare si tine evidenta lor
inainte, in timpul si dupd intoarcerea in tari;

- Raporteazi situatia deplasérilor cétre facultdti, Directia de Resurse Umane si citre
superiori;

- Participd la organizarea evenimentelor nationale §i internationale specifice programelor
Erasmus+ la UVT, in mod specific Erasmus International Week, evenimente din cadrul
selectiilor pentru mobilititi sau de valorizare si diseminare a rezultatelor mobilititilor, etc.

- Competente si abilititi:

- Cunoagterea limbii engleze la nivel minim C1 conform Cadrului European comun de
referinta pentru limbi striine.

- Abilitati de comunicare scrisa si verbald, sustinere de prezentiri referitoare la proiect cu
public, fizic si online.

- Cunoagterea instrumentelor de gestionare a mobilitailor utilizate de Comisia Europeani
(Beneficiary Module, Online Language Support, EWP Dashboard etc.).

- Cunoagterea componentelor Microsoft Office la nivel avansat (Word, Excel, etc).

- Experienta profesionali:

- Minim 3 luni vechime in domeniul Relatiilor Internationale;

- Experienta in implementarea proiectelor de mobilititi.

- Nivel studii: studii superioare finalizate.
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8. Postul: Expert Erasmus implementare Blended Intensive Programmes (responsabil proces)

- Perioada: 12 luni

- Pozitia in COR/Cod: 242104

- Norma de lucru (nr. ore/zi, nr. ore/total): 40 de ore/luna

- Coordoneaza activitatea Compartimentului ERASMUS din cadrul Directiei de Relatii
Internationale cu privire la implementarea initiativelor de tip Blended Intensive
Programmes la nivelul UVT.

- Contribuie la scrierea proiectelor de mobilitate ERASMUS+ in vederea gizduirii unor
Blended Intensive Programmes la UVT.

- Organizeazd apelul institutional de depunere a initiativelor de tip Blended Intensive
Programmes in cadrul UVT.

- Asigurd suport in vederea initierii procedurilor de angajare a coordonatorilor de Blended
Intensive Programmes la UVT.

- Monitorizeaza comunicarea cu coordonatorii unor Blended Intensive Programmes
organizate la UVT, de la momentul depunerii initiativelor de acest tip pana la momentul
raportdrii finale a proiectelor de mobilitate ERASMUS+.

- Pregiteste acordurile interinstitutionale cu partenerii UVT din cadrul unui Blended
Intensive Programme si mediazi semnarea acestora.

- Asigura comunicarea instituionald cu partenerii UVT din cadrul unui Blended Intensive
Programme de la semnarea acordurilor pani la momentul raportirii finale a proiectelor de
mobilitate ERASMUS+.

- Organizeaza activitti de informare si formare cu persoanele interesate de initiativele de tip
Blended Intensive Programmes atat la nivelul UVT cat si din cadrul institutiilor partenere.

- Participa la organizarea evenimentelor nationale si internationale specifice programelor
Erasmus+ la UVT, in mod specific Erasmus International Week, evenimente din cadrul
selectiilor pentru mobilititi sau de valorizare si diseminare a rezultatelor mobilititilor, etc.

- Competenie si abilititi:

- Cunoagterea limbii engleze la nivel minim C1 conform Cadrului European comun de

referintd pentru limbi striine.
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Cunoagterea unei a doua limbi de circulatie internationald la nivel minim C1 conform
Cadrului European de referinta pentru limbi striine.

Abilitati de comunicare scrisd si verbald, sustinere de prezentiiri referitoare la proiect cu
public, fizic si online.

Cunoasterea instrumentelor de gestionare a mobilititilor utilizate de Comisia Europeani
(Beneficiary Module, Online Language Support, EWP Dashboard etc.).

Cunoagterea componentelor Microsoft Office la nivel avansat (Word, Excel, etc).
Experienti profesionali:

Minim 10 ani vechime in domeniul Relatiilor Internationale;

Experientd in implementarea proiectelor de mobilitati.

Nivel studii: studii superioare finalizate.

9. Postul: Referent suport administrativ mobilititi

Perioada: 12 luni

Pozitia in COR/Cod: 331309

Norma de lucru (nr. ore/zi, nr. ore/total): 40 de ore/luni

LR

Realizeazd activitifile de suport administrativ solicitate de directorul de proiect pe
domeniul de activitate;

Colaboreazd cu ceilalti membri ai echipei de proiect pentru buna implementare a
activitatilor prevazute;

Oferd sprijin in procesul de monitorizare si raportare a activititilor din cadrul proiectului;
Contribuie la colectarea documentelor justificative pe activititi si arhivarea acestora;
Contribuie la intocmirea/reinnoirea acordurilor bilaterale cu partenerii institutionali in
cadrul programului Erasmus Partner Countries;

Participa la organizarea evenimentelor nationale §i internationale specifice programelor
Erasmus+ la UVT, in mod specific Erasmus International Week, evenimente din cadrul
selectiilor pentru mobilititi sau de valorizare si diseminare a rezultatelor mobilititilor, etc.
Participé la sedintele de lucru in cadrul proiectului.

Competente si abilititi:
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10.

Cunoagterea limbii engleze la nivel minim C1 conform Cadrului European comun de
referinta pentru limbi striine.

Abilitati de comunicare scrisd si verbald, sustinere de prezentri referitoare la proiect cu
public, fizic si online.

Cunoasterea instrumentelor de gestionare a mobilitétilor utilizate de Comisia Europeani
(Beneficiary Module, Online Language Support, EWP Dashboard etc.).

Cunoagterea componentelor Microsoft Office la nivel avansat (Word, Excel, etc).

Experienti profesionali:

Experienti in domeniu minim 1 an;
Constituie avantaj experienta anterioar3 in relatii internationale.

Nivel studii: studii superioare finalizate.

Postul: Secretar Erasmus mobilititi Incoming in scop de Studii, Partner Countries

Perioada: 12 luni

Pozitia in COR/Cod: 334301

Norma de lucru (nr. ore/zi, nr. ore/total): 25 de ore/luna

e1e s

Asiguri procesul de gestiune a studentilor beneficiari de mobilititi de studii la UVT, fluxul
Incoming, in cadrul programului Erasmus+ Partner Countries, la nivelul Centrului de
Gestiune a Scolaritatii in cadrul UVT;

Asigura inregistrarea in UMS a studentilor Incoming care desfigoari mobilititi de studii la
UVT in cadrul programului Erasmus+ Partner Countries;

Realizeaza comunicarea directd cu studentii Incoming care desfisoard mobilititi de studii
la UVT in cadrul programului Erasmus+ Pariner Countries, privind documentele de
mobilitate (Learning Agreement);

Asigurd comunicarea cu coordonatorii Erasmus+ din cadrul facultitilor UVT in vederea
inregistrérii la nivelul Centrului de Gestiune a Scolarititii, a disciplinelor din Learning
Agreement, conform planurilor de invi{dmant;

Elibereazi documentele privind statutul de student Incoming la UVT (carnet/card de

student, adeverinte, Transcript of Records etc.);
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11.

Participa la sedintele de lucru in cadrul proiectului.

Competente si abilititi:

Cunoagterea limbii engleze la nivel minim B2 conform Cadrului European comun de
referintd pentru limbi striine.

Abilitati de comunicare scrisi si verbali.

Cunoagterea componentelor Microsoft Office la nivel avansat (Word, Excel, etc).

Experienti profesionali:

experientd in domeniu minim 5 ani;
constituie avantaj experienta anterioara in gestiunea studentilor internationali.

Nivel studii: studii superioare finalizate.

Postul: Responsabil financiar

Perioada: 12 luni
Pozitia in COR/Cod: 263102

Norma de lucru (nr. ore/zi, nr. ore/total): 25 de ore/luni

ege e

Responsabilitéti si atributii:

Responsabil de gestionarea si alocarea corecti a resurselor financiare necesare
implementarii proiectului;

Tine evidenta financiar-contabil a proiectului;

Monitorizeazi executia bugetari a proiectului;

Realizeazd documentatia financiari pentru raportarile intermediare si finale;

Participa la activitdtile de raportare in cadrul proiectului;

Participa la sedintele de lucru in cadrul proiectului.

Competente si abilititi:

Abilitdti de comunicare scrisi si verbala.
Cunoagterea componentelor Microsoft Office la nivel avansat (Word, Excel, etc).

Experienti profesionald:

experientd in domeniu minim 5 ani;
constituie avantaj experienta anterioard in evidenta contabild a proiectelor de mobilitate

internationala.
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13.

Nivel studii: studii superioare finalizate cu diplomi de licenti in domeniul economic.

Postul: Responsabil achizitii

Perioada: 12 luni
Pozitia in COR/Cod: 332301

Norma de lucru (nr. ore/zi, nr. ore/total): 25 de ore/luni

e1e .

Responsabil de realizarea si organizarea tuturor achizitiilor realizate in cadrul proiectului;
Realizeazi dosarele de achizitii si documentele de raportare;
Participd la sedintele de lucru in cadrul proiectului.

Competente si abilititi:

Abilitati de comunicare scrisi si verbala.
Cunoagterea componentelor Microsoft Office la nivel avansat (Word, Excel, etc).

Experienti profesionali:

experientd in domeniu minim 1 an;

Nivel studii: studii medii/superioare

Postul: Responsabil resurse umane

Perioada: 12 luni
Pozitia in COR/Cod: 242314

Norma de lucru (nr. ore/zi, nr. ore/total): 25 de ore/luna

s1e e

Oferad sprijin In monitorizarea §i raportarea activitatilor din cadrul proiectului;

Intocmeste formele de angajare pentru membrii echipei de proiect, conform legilor si
instructiunilor in vigoare;

Inregistreazi contractelor individuale de munci;

Opereazi in sistemul de salarizare toate modificarile care apar (incadriri, desfaceri CIM
etc.);

Responsabil de realizarea si organizarea tuturor concursurilor pe
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proiect/angajérilor/pontarilor;
Participi la sedintele de lucru in cadrul proiectului.

Competente si abilititi:

Abilitdti de comunicare scrisi si verbala.
Cunoagterea componentelor Microsoft Office la nivel avansat (Word, Excel, etc).

Nivel studii: studii medii/superioare

Cerintele generale pe care trebuie si le indeplineascd membrii echipei de proiect pentru a fi

selectati in vederea constituirii echipei de proiect pentru depunerea cererii de

finantare/contractarea proiectului, sunt specificate in legislatia in vigoare.

atia cu
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Anexa C Anunt selectie echipi proiect - Criteriile de evaluare si modalitatea de
ierarhizare a candidaturilor

Nr. inregistrare: 64288/23.09.2024

CRITERII DE EVALUARE SI MODALITATEA DE IERARHIZARE A
CANDIDATURILOR

Sunt prezentate criterii §i punctaje orientative, acestea fiind modificate in functie de necesitatea
fiecarui proiect.

Criterii de selectie Punctaj maxim
Dosar candidatura 100 puncte
Total 100 puncte

Relatia cu
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